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EDITAL N2 01/PES/2025
PROCESSO SELETIVO DE GESTORES 2025-1

O PRESIDENTE DA ASSOCIACAO CURSINHO PROJETO EDUCACAO SOLIDARIA, no uso de suas atribuigdes
legais que Ihe conferem os dispositivos presentes no Estatuto Social e Regimento Interno do Cursinho
Projeto Educacgéo Solidéria, inscrito no CNPJ sob nimero 53.290.429/0001-27 e vinculado a Universidade
Federal de Santa Catarina (UFSC) como projeto de extensdo sob nimero 202502090, torna publico o
presente edital com as normas que regem o Processo Seletivo de Gestores 2025-1, com inscrigdes
abertas no periodo de 23 de fevereiro a 22 de margo de 2025, para ocupacao das vagas ofertadas para
atuacdao como gestor voluntario na equipe de coordenacdo do Cursinho PES no ano letivo de 2025.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

O Processo Seletivo de Gestores 2025-1 destina-se a selecionar os candidatos aptos para
atuarem voluntariamente como gestores na administracdo e organizacdo do Cursinho PES no
ano letivo de 2025, de acordo com os critérios de selecdo apresentados neste edital.

As vagas disponibilizadas s30 para TRABALHO VOLUNTARIO e a participacdo como gestor ndo
gera vinculo empregaticio com o Cursinho PES ou com a UFSC.

Apesar de ser um projeto de extensdo da UFSC, ndo é necessdrio ter qualquer tipo de vinculo
prévio com a universidade para participar do processo seletivo.

As principais atribui¢cdes dos setores de gestdao do Cursinho PES estdo disponiveis no Anexo I.
As etapas do processo seletivo, bem como as posteriores atividades desenvolvidas no Cursinho
PES, ocorrerdo de MANEIRA PRESENCIAL, nas dependéncias do Bloco A da UFSC Campus
Ararangua Unidade Jardim das Avenidas (antiga UNISUL), situada no endereco: Rodovia
Governador Jorge Lacerda, n? 3201, bairro Jardim das Avenidas, Ararangua/SC. CEP: 88906-072.
1.5.1. A depender da atividade desempenhada, tanto o processo seletivo quanto as atividades

desenvolvidas, poderdo ser realizadas de maneira totalmente remota. O(a) candidato(a)
pode confirmar essa disponibilidade entrando em contato com a coordenagao.
As aulas e atividades do Cursinho PES, em sua maioria, ocorrem de segunda a sexta no periodo
noturno, das 18h30 as 22h, e seguem como base o Calendario Letivo 2025. As datas previstas

podem sofrer ajustes em fungdo de alteragdes no calenddrio letivo da UFSC, da Secretaria
Estadual de Educagdo de Santa Catarina ou da data de aplicagdo de vestibulares ou ENEM.
O(a) candidato(a) deve possuir disponibilidade de 5 horas semanais para atuar no Cursinho
PES, sendo pelo menos 1h durante a semana para participar das reunides junto a diretoria
executiva e 4h para desempenhar as atividades que |he forem atribuidas. Também deve
confirmar disponibilidade para permanecer no projeto até o final do ano letivo de 2025.
Todas as informagdes e documentos do processo seletivo serdo publicados na pagina inicial do
processo seletivo disponivel em: https://pes.ufsc.br/processos-seletivos/gestores/2025-1.

E responsabilidade do(a) candidato(a) acompanhar os prazos e publica¢des, bem como todas
as comunicag6es enviadas através das informagdes de contato (e-mail e telefone) fornecidas
no formulario de inscricdo. Cabe a cada candidato(a) ficar atento as mensagens e resultados
de cada uma das etapas de selecdo (ficar atento a caixa de spam).

Quaisquer duvidas ou recursos sobre o processo seletivo devem ser encaminhadas
exclusivamente por correio eletrénico para o enderecgo processoseletivo@pes.ufsc.br.
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1.11. Ao se inscrever neste edital, ndo é possivel ao(a) candidato(a) se inscrever simultaneamente
em processos seletivos para atuar como professor, caso exista abertos simultaneamente.

1.12. Em conformidade com a Lei N2 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados) e demais
normativas aplicaveis, ao preencher e enviar o formulario de inscricdo para este processo
seletivo, o(a) candidato(a) declara, de forma informada, livre, expressa e consciente, que
autoriza o Cursinho PES a coletar, tratar e armazenar os dados pessoais fornecidos durante a
inscricdo e em atividades relacionadas ao pré-vestibular enquanto durar o vinculo com o
Cursinho PES. O(a) candidato(a) também autoriza a utilizacdo de sua imagem e voz captadas
durante o processo seletivo, conforme disposto na Politica de Privacidade e Tratamento de
Dados Pessoais, disponivel em: https://pes.ufsc.br/politica-de-privacidade.

1.13. Ao participar deste processo seletivo, o(a) candidato(a) declara estar em total acordo com
Estatuto Social, Regimento Interno e demais atos normativos do Cursinho PES que estdo
publicamente disponiveis em: https://pes.ufsc.br/sobre-nos/documentos-institucionais.
Também declara estar em total acordo com as normas internas da UFSC.

2. DO PROCESSO SELETIVO
2.1. O Processo Seletivo serd dado em 3 etapas obrigatodrias: (a) ficha de inscricdo, (b) entrega da
carta de motivagao e (c) entrevista.
2.2. Serdo considerados aptos a participar da equipe de gestao do Cursinho PES todos os candidatos
gue passarem com aproveitamento por todas as etapas do processo seletivo.
2.3. As etapas ocorrerdao de acordo com o seguinte cronograma:

ETAPA DATA / PRAZO
Inicio das inscri¢cdes online 23/02/2025 as 16h
Término das inscri¢gdes online 22/03/2025 as 23h59
Envio da carta de apresentacao Em até 5 dias corridos apds a confirmacdo de inscri¢do
Agendamento da entrevista Em até 48h apds o recebimento da carta de apresentagao
Realizagdo da Entrevista Até o dia 02/04/2025
Publicacdo do resultado 04/04/2025

2.4. O Cursinho PES se reserva ao direito de alterar as datas do processo seletivo anteriormente
definidas. Tais alteracGes serdo comunicadas com antecedéncia através das informacGes de
contato preenchidas na ficha de inscricdo e divulgadas nas redes sociais institucionais.

2.5. Podera participar do processo seletivo o(a) candidato(a) de qualquer sexo com idade superior
a 18 anos completos na data de inscricdo ou candidatos maiores de 16 anos completos que
sejam legalmente emancipados ou autorizados pelo seu responsavel legal.

2.6. Nao sera cobrada taxa de inscrigdo para participar desse processo seletivo.

2.7. Na&o ha limite para o niumero de inscrigdes para esse processo seletivo.

2.8. 0O(a) candidato(a) pode desistir do processo seletivo a qualquer momento, comunicando
previamente a equipe de coordena¢do do Cursinho PES através de e-mail formalizando a
desisténcia a ser encaminhado para o endereco processoseletivo@pes.ufsc.br.
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3. DAS VAGAS E REQUISITOS

3.1. Serdo oferecidas vagas nas seguintes areas de atuacao, com os seguintes requisitos:

a) Financeiro (1 vaga): necessdrio conhecimento basico em Excel. Experiéncia prévia com
controle de livro caixa, prestacdo de contas ou captacdo de recursos é um diferencial.

b) Marketing e Comunica¢do (2 vagas): necessario conhecimento intermedidrio em
ferramentas de edi¢do de imagens (Canva preferencialmente e/ou Adobe Photoshop).
Conhecimento basico em ferramentas de edi¢do de videos é um diferencial.

c) T.I. e Dados (2 vagas): necessario conhecimento basico em Excel e intermediario em
programacao (preferencialmente em linguagem Python) e banco de dados relacionais
(MysQL). Conhecimento basico em programac¢do WEB (PHP) é um diferencial.

3.2. Além dos requisitos especificos de cada area, é indispensavel ao(a) candidato(a) possuir:
responsabilidade, proatividade, organizacao, ética profissional, boa comunicacdo oral e escrita
e capacidade de trabalhar em equipe.

3.3. Candidatos que ndo sejam selecionados dentro do nimero de vagas, mas que tenham passado
com sucesso por todas as etapas de selecao, poderdo vir a ser convidados pela Coordenacdo do
Cursinho PES a participar de atividades do projeto ou a substituir membros efetivos em caso de
desligamento ao longo do ano de 2025 sem a necessidade de novo processo seletivo.

4. DA INSCRICAO
4.1. As inscrigdes para o processo seletivo serao realizadas exclusivamente por formulario online,
preenchendo a ficha de inscricdo disponivel na pagina inicial do processo seletivo.

4.2. A ficha de inscricdo estara disponivel a partir das 16h do dia 23 de fevereiro de 2025 até as
23h59min do dia 22 de margo de 2025.

4.3. O Cursinho PES ndo se responsabiliza por problemas técnicos no envio da ficha de inscricdo.

4.4, Caso o(a) candidato(a) seja estudante de algum curso de graduagdo ou pds-graduacgdo, devera
anexar na ficha de inscricao o Atestado de Matricula para o semestre atual. O atestado deve
ser assinado por um representante da instituicdo ou possuir cédigo de verificacdo eletronica.

4.5. A ficha de inscricdo possui perguntas referentes a dados pessoais e outras questbes
relacionadas a disponibilidade e motivagdo do(a) candidato(a) para com o projeto.

4.6. A veracidade das informacGes preenchidas na ficha é de responsabilidade do(a) candidato(a),
sob as penas da lei. O(a) candidato(a) que prestar informagdes falsas, incompletas ou ndo
responder as questdes discursivas na ficha de inscri¢ao serd eliminado deste processo seletivo.

4.7. Na ficha de inscricdo serdo avaliadas a motivagao, disponibilidade, experiéncias anteriores e a
adequagdo do(a) candidato(a) em relagdo aos principios e valores do Cursinho PES.

5. DA CARTA DE APRESENTACAO
5.1. A carta de apresentacdo é a segunda etapa do processo seletivo.
5.2. 0O(a) candidato(a) deve enviar sua carta de apresenta¢do como arquivo anexo para o enderego
de e-mail processoseletivo@pes.ufsc.br em até 5 (trés) dias corridos contados a partir do dia
seguinte ao dia do envio da ficha de inscricido e recebimento do e-mail automatico de

confirmacgao de inscricdo. N3o serdo aceitas cartas de motivagdo enviadas apds esse prazo.
5.3. Na carta, o(a) candidato(a) deve se apresentar, dizer quem é, o que estuda/estudou, o que faz

e quais experiéncias ja teve, tanto academicamente quanto profissionalmente. Ainda deve

explicar a razdo pela qual gostaria de entrar no projeto e qual a sua motivagao para isso.
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5.4. A carta de apresentacdo deve ser digita em um arquivo de texto em no maximo 2 paginas A4 e
salva em formato PDF. O(a) candidato(a) é livre para formatar o texto da maneira que preferir.

5.5. O(a) candidato(a) pode enviar a sua carta de apresentacdo a partir do momento que realizar a
sua inscricdo preenchendo a ficha de inscri¢cdo online.

5.6. O(a) candidato(a) que ndo entregar a carta estara eliminado deste processo seletivo.

5.7. O plagio da carta de apresentacgdo entregue, total ou parcial, entre participantes do processo
seletivo implicara na desclassificagdo de ambos os candidatos.

5.8. Nesta etapa, serdo avaliadas as experiéncias anteriores do(a) candidato(a); sua motivacdo;
organizagao, coeréncia e coesdo na hora da elaboracdo da carta de apresentacdo e a adequacgao
aos principios e valores do Cursinho PES.

DA ENTREVISTA

6.1. A entrevista serd individual e ocorrem presencialmente, nas dependéncias do bloco A do da
UFSC Campus Ararangua Unidade Jardim das Avenidas, situado no enderego: Rodovia
Governador Jorge Lacerda, n. 3201, bairro Jardim das Avenidas, CEP:88906-072, Ararangua,
Santa Catarina; ou através do Google Meet nos casos em que o(a) candidato(a) se inscreveu

para trabalhar de maneira exclusivamente remota.
6.2. O horario da entrevista serd agendado com o(a) candidato(a) pela equipe de coordenacgdo do
Cursinho PES através do endereco de e-mail processoseletivo@pes.ufsc.br em até 48 horas

apos o recebimento da carta de motivacao.
6.3. Caso o(a) candidato(a) precise remarcar o hordrio da entrevista, deve enviar um e-mail para
processoseletivo@pes.ufsc.br com no minimo 30 minutos de antecedéncia ao horario pré-

agendado para a realiza¢do da sua entrevista.
6.3.1. Ndo serdo aceitas justificativas enviadas fora da antecedéncia minima de 30 minutos.
6.3.2. Cabe a coordenagdo do Cursinho PES avaliar se aceita ou ndo a justificativa apresentada.
6.3.3. Ndo serdo realizadas entrevistas apds o dia 03 de abril de 2025.
6.4. A entrevista tera duracdo maxima de 30 minutos.
6.5. Nao sera permitido a um(a) candidato(a) participar da entrevista de outro(a) candidato(a).
6.6. 0O(a) candidato(a) que ndo comparecer a entrevista, estara desclassificado do processo seletivo.
6.7. A entrevista sera conduzida por uma banca avaliadora formada por pelo menos dois membros
da atual equipe de coordenagdo do Cursinho PES. Também poderdo participar da banca os
membros fundadores do Cursinho PES ou aqueles que compdem o Conselho Administrativo.
6.8. Nessa etapa o(a) candidato(a) sera avaliado quanto a sua motivacdo em participar do projeto,
suas experiéncias passadas e as habilidades técnicas pertinentes a drea pretendida na selegdo.

DO RESULTADO
7.1. O resultado sera publicado na pdgina do processo seletivo no dia 04 de abril de 2025.

7.2. O(a) candidato(a) que ndo concordar com o resultado podera interpor recurso até o final do dia
seguinte a sua publicacdo, através do envio de um e-mail para o endereco eletronico
processoseletivo@pes.ufsc.br. Os recursos serdao respondidos de maneira individual no e-mail
do(a) candidato(a) em até 48h a contar do seu recebimento.
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8. DO PERIODO PROBATORIO

8.1. Apds a divulgacdo do resultado, caso seja aprovado e mediante a assinatura do termo de
voluntariado, o(a) candidato(a) estara apto a participar das atividades desenvolvidas pelo
projeto passando a integrar provisoriamente o quadro de gestores do Cursinho PES.

8.2. Durante os 3 primeiros meses de trabalho no Cursinho PES, a contar da data de assinatura do
termo de voluntariado, o(a) candidato(a) selecionado estara em PERIODO PROBATORIO.

8.3. Durante o periodo probatério membros da coordenacdo acompanhardo as atividades
desenvolvidas pelo voluntario a fim de avaliar o seu desempenho e a sua evolugao.

8.4. Ao final do periodo probatério a coordenagdo do Cursinho PES emitird parecer sobre a
efetivacdo ou ndo do voluntdrio no quadro de membros do Cursinho PES.

8.5. Oscritérios de avaliacao do periodo probatdrio sdo definidos no Regimento Interno do Cursinho
PES disponivel em: https://pes.ufsc.br/sobre-nos/documentos-institucionais.

8.6. Caso o(a) candidato(a) seja efetivado passard a integrar o quadro de associados do Cursinho
Projeto Educacdo Solidaria, na categoria de gestor, em total concordancia com o Estatuto Social,
Regimento Interno e demais atos normativos institucionais

9. DISPOSICOES FINAIS
9.1. O Cursinho Projeto Educacdo Solidaria se reserva o direito de alterar qualquer item deste edital,
sendo retificadas por novo edital quando necessario. Tais alteragGes serdo publicadas na pagina
inicial do processo seletivo, comunicadas através das informacdes de contato fornecidas na

ficha de inscricdo e divulgadas através das redes sociais institucionais.

9.2. A prestacdo de informagdes falsas, incompletas ou incorretas em qualquer etapa do processo
seletivo implicara na nulidade das mesmas e de todos os seus efeitos, ndo cabendo ao(a)
candidato(a) qualquer tipo de recurso administrativo.

9.3. Ainscri¢do do(a) candidato(a) implica na total aceitagdo das normas constantes neste edital.

9.4. Casos omissos serdo resolvidos pela comissdo organizadora deste processo seletivo.

Ararangud, 23 de fevereiro de 2025.

Documente assinado digitalmente

ROGER ELIODORO CONDRAS

Data: 23/02/2025 14:52:15-0300

CPF: ***.181.649-**

Verifique as assinaturas em https://v.ufsc.br

Roger Eliodoro Condras
Presidente Institucional do Cursinho Projeto Educacdo Solidaria
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ANEXO | — DA ORGANIZACAO INTERNA E ATRIBUICOES
DE CADA SETOR DO CURSINHO PES

ASSESSORIA DE ENSINO (Sem vagas abertas neste processo seletivo)

Responsavel por acompanhar e dar suporte aos professores e alunos do Cursinho PES nos assuntos
relacionados as aulas. Competem a essa diretoria por exemplo: elaborar o cronograma e definir os
hordrios de aula, dividir os conteldos programaticos entre os professores, buscar e definir os materiais
didatico e o planejar os simulados realizados com os alunos ao longo do ano, acompanhar o seu
rendimento e evolucdo ao longo do ano.

ASSESSORIA DE GESTAO DE PESSOAS (Sem vagas abertas neste processo seletivo)

Responsavel por acompanhar e dar suporte aos voluntarios e alunos do Cursinho PES. Competem a essa
diretoria por exemplo: acompanhar a frequéncia dos alunos e voluntarios, manter todos informados
sobre as atividades académicas, planejar pesquisas de satisfacdo sobre o andamento do cursinho, e
promover eventos de confraternizagdo e integragdo entre membros do projeto.

ASSESSORIA FINANCEIRA

Responsavel por administrar a parte financeira do Cursinho PES, controlar o fluxo de caixa, fazer
orcamentos, comprar materiais e servicos necessario a realizacdo das aulas, buscar por patrocinio,
organizar eventos beneficentes e pensar em outras formas de arrecadar recursos. Essa diretoria também
auxilia a presidéncia na area juridica, elaborando documentos e oficios.

ASSESSORIA DE MARKETING
Responsavel por administrar e movimentar as redes sociais do projeto, elaborar publicacdes e material
de divulgacdo e responder ou encaminhar as mensagens recebidas nas pdginas do Cursinho PES para os
departamentos competentes.

ASSESSORIA DE T.I. E DADOS

Responsavel pelo gerenciamento e organizacdo dos materiais e documentos do cursinho nos ambientes
virtuais; criar estatisticas acerca do desempenho e frequéncia dos alunos; compilar e apresentar os dados
de simulados e processos seletivos entre outras analises e processamentos de dados gerado pelo projeto
aolongo do ano, além de dar suporte aos professores, voluntarios e alunos ao uso de algumas tecnologias
em aulas.

PRESIDENCIA

Composta pelo Presidente Institucional e Presidente Organizacional, tem como objetivo cuidar da
representacao externa do Cursinho PES e administrar o andamento e engajamento interno do projeto.
Sdo eleitos por votacdo direta entre os membros efetivos da instituicdo com mandato de um ano.

Mesmo com essa divisdo ndo existe uma hierarquia dentro do projeto, nossa organizacao é bastante
horizontal e a opinido de todos tem o0 mesmo peso durante as tomadas de decisGes durante as reunides
da equipe de gestdao. Todos os setores se ajudam mutuamente para o melhor andamento das atividades
desenvolvidas ao longo do ano letivo.
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